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=" Visto el Expediente N° 9124-2021, que contiene Informe N° 025-2021-CBP-HRC, mediante el cual, el
= Jefe de la Unidad de Control de Bienes Patrimoniales remite el proyecto de Manual de

Procedimientos, solicitando su aprobacién;

CONSIDERANDO:

! Que, mediante expediente de vistos, el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial, remite el proyecto
| de Manual de Procedimiento (MAPRO), de la Unidad de Control de Bienes Patrimoniales de la
Direccién de Administracién del Hospital Regional del Cusco, solicitando su aprobaciéon mediante
acto resolutivo;

Que, mediante informe N° 175-2021-HRC-OPP, de fecha 23 de julio del 2021, el Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, remite el proyecto de Manual de Procedimiento (MAPRO), de la Unidad
| de Control de Bienes Patrimoniales de la Direccién de Administracién, manifestando que, ha revisado
VoA Y analizado los referidos documento, por tanto cuenta con opinando favorable;

/C —
VA

~ W O . \0\.‘
‘,‘/j_' Q.&-“: U%JQue, mediante Memorando N° 845-2021-HRC-DE, de fecha 02 de agosto del 2021, el Director
) VT »‘J;‘,’f .Ejecutivo del Hospital Regional del Cusco, dispone al Jefe de la Unidad de Gestién de Recursos
VO 6».,:,,Humanos, emitir el acto resolutivo aprobando el manual de Procedimientos (MAPRO), de la Unidad
' H527 de Control de Bienes Patrimoniales:

| Que, los numerales |, Il y VI del Titulo Preliminar de la Ley N° 26842, Ley General de Salud, disponen
que la salud es condicién indispensable del desarrollo humano y medio fundamental para alcanzar el
bienestar fundamental individual y colectivo y que la proteccion de la salud es de interés publico. Por
tanto es responsabilidad del Estado regularla, vigilarla y promoverla, garantizando una adecuada

cobertura de prestaciones de salud a la poblacién, en términos socialmente aceptables de seguridad,
‘loportunidad y calidad;

Que, los numerales 1) y 3) del articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Salud, disponen como ambito de competencia del Ministerio de Salud,
entre otras, la salud de las personas y las epidemias y emergencias sanitarias;

Que, el Articulo 4° del Decreto Legislativo N° 1161, Ley que, sefala que, el Sector Salud esta
conformada por el Ministerio de Salud, como organismo Rector, las entidades adscritas a ély
aquellas instituciones publicas y privadas de nivel nacional, regional y local y personas naturales que
realizan actividades vinculadas a las competencias establecidas en dicha Ley, y que tienen impacto
directo o indirecto en la salud, individual o colectiva. Asimismo, el Art. 4-A, incorpora a la Ley de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud, a través de la Ley N° 30895, Ley que fortalece la
Funcion Rectora del Ministerio de Salud, dispone que el Ministerio de Salud, en su condicién de ente
rector y dentro de ambito de sus competencias, determina la politica, regula y supervisa la prestacion
de los servicios de Salud, a nivel nacional, en EsSalud, Sanidad de la Policia Nacional y de los
Gobierno Regionales y Locales y demas instituciones publicas y privadas;

Que, de acuerdo a la Ley N° 27658, Ley de Modernizacién de la Gestion del Estado, el proceso de
modernizacién de la gestion del Estado, tiene como finalidad fundamental la obtencién de mayores
niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania,
priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos teniendo entre otros objetos, alcanzar un
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o Estado que se encuentre al Servicio de la ciudadania, que cuente con canales efectivos de

participacién ciudadana, y que sea transparente en su gestion |

Que, la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, dispone en su Tercera Disposicion Complementaria
Transitoria que, las entidades para el proceso de transicién al régimen del servicio Civil deben, entre
otros, realizar un analisis de los principales servicios a prestar; en concordancia con lo establecido en
el “Lineamiento para el transito de una entidad publica al régimen del Servicio Civil, Ley N° 30057,
aprobado mediante Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 034-2018-SERVIR/PE";

Que, el Articulo 46° de la N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo, sefala que los Sistemas
Administrativos, entre ellos, los Sistemas de Gestién de Recursos Humanos y de Modernizacion de la
Gestién Publica, tiene por finalidad regular la utilizacion en las entidades de la Administraciéon
Pdablica, promoviendo la eficacia y eficiencia en su uso;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 850-2016/MINSA, de fecha 28 de Octubre del 2016, se
aprobé el documento normativo denominado “Normas para la elaboracién de Documentos
Normativos del Ministerio de Salud”, a través del cual, resulta de observancia obligatoria para las
Direcciones Generales, Oficina Generales, Organismos Desconcentrados, entre otros afines; cuyo
objetivo es esclarecer las disposiciones relacionadas con los proceso de formulacién, aprobacion,

_ modificacién y difusion de los contenidos normativos;
N

\ “En uso de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley de Bases de la Descentralizacién N°

27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por la Ley 27902; D.S.N° 004-2019-JUS,

-4 /TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, D.S.N° 021-2019-JUS, TUO
~=" de la Ley n°® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y R.M.N° 963-

2017/MINSA;

Estando a la documentacién adjunta, con el visto bueno de la Unidad de Asesoria Legal y Direccion
Administracién del Hospital Regional Cusco;

2
"‘\ SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO), DE LA UNIDAD DE
CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
CONSISTENTES DE TRES ANILLADOS 67 FOLIOS, del Hospital Regional del Cusco, cuyos textos
forman parte integrante de la presente resolucion y se adjunta como anexo.

Articulo 2°.- DISPONER, que la Unidad de Estadistica mediante el Area de Informéatica y
Telecomunicaciones publique el presente manual, en la pagina Web del Hospital y

Articulo 3°.- TRANSCRIBIR, la presente resolucién de la Unidad de Control Patrimonial de la
Direccién de Administracién e instancias administrativas que competan;.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE,

Med. Jorge LY ¢ 5 Tejada
DIREC REJECUTIVO
V< 26508
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CAPITULO

INTRODUCCION

El Hospital Regional del Cusco a través de la Unidad de Control Patrimonial del hospital y con el
apoyo con participacion de los integrantes de la unidada el desempenfio eficiente y eficaz de
sus funciones.

El presente Manual de Procedimientos, expone con detalle la estructura del servicio, funciones
basicas o generales, relaciones y atribuciones del cargo asi como las funciones especificas de los
cargosde acuerdo al Cuadro para AsignacitinPersonal (CAP) mediante Ordenanza Regional N°
088-2015GRGRC. Aprobado por el Hospital Regional del Cusco, estableciendo la autoridad y la
responsabilidad inherentes a los cargos publicos y requisitos minimos.

El Hepital Regional del Cusco cumple con los lineamientos de politica del MINSA, Gobierno
Regional Cusco y DISA Cusco, enfatizando en el cumplimiento permanente de sus funciones, la
busqueda de la eficiencia y la eficacia a través del Manual de Procedimiemtdf&ante la
actualizacién de este documento de gestion de vital importancia para la institucién.
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CAPITULO

OBJETIVOS DEL MANUAL

El presente manual de procesos procedimientos es el documento técnico normativo de la
gestion institucional ge tiene los siguientesbjetivos

1.- Normarestandarizay establecer formalmente la secuenciaegiprocidaddgica y coherente y
sisteméaticade los procedimientos de los procesos organizacionededizados pofos cargos de la
oficina de Patrimoniocon el detalle desus pasos y acto y flujos, para el logro deis objetivos
de la misma y del hospital

2.- Guir el desarrollo de k& actividades queealizael personal de la oficina que le permitan
cumplir con los objetivos funcionales previareedeterminados

ALCANCE

El ambito de aplicacion alcanza a todo el personal de la Unidad de Control Patrimonial del Hospital
Regional de Cusco yAseasque intervengan en el proceso de la gestinel procedimiento.
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RESPONSABLE
UNIDAD NOMBRES Y APELLIDOS CARGO COND. LABORAL

JEFATURA OFICIN] CPC. PEDRO LASTRA

GOMES

JEFATURA NOMBRADO

MUEBLES

AREA DE BIEN -

-- SIN PERSONAL

INMUEBLES

AREA DE BIEN -

-- SIN PERSONAL
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CAPITULOI

GLOSARIO DERMINOS

Incorporacion Patrimonial y ContableProcedimiento mediante el cual la institucion realiza la
incorporacion fisica al patrimonio institucional de un bien mueble y en registros contables para
asentar el incremento financiero del Hospital.

Inventario Patrimonial Es la verificacion fisica ylmada de los bienes muebles institucionales,
debiendo conciliar con los registros contables financieros.

Alta De Bienes MueblesConsiste en la incorporacién fisica y contable de bienes muebles al
patrimonio de la Entidad Publica

Expediente TécnicdConjunto de documentos generados para el presente caso, a fin de sustentar
la baja de un bien no recuperable.

Retiro Fisico y Contable de un bien patrimonial de los estados financiedaifica que el bien
es retirado de su estadde operatividad de la unidad organica usuaria y de los registros contables,
determinando una baja en los estados financieros.

Destruccion de Bienes Muebles:Mediante el acto de la destruccién las Entidades Publicas
proceden a eliminar los bienes mueblesdds de baja que se encuentran en extremo estado de
deterioro, cuando no es posible de realizar otro acto de disposicién respecto a estos.

Afectacion de Bienes Mueble®or la afectacion en uso una Entidad entrega, a titulo gratuito y
por un plazo de dosfs, la posesidon de bienes muebles de su propiedad a favor de otra entidad

Cesion en uso de Bienes Mueblddna entidad en forma excepcional y debidamente justificada,
entrega la posesion de bines muebles de sus propiedad, a titulo gratuito y por etiplékpafio,

a favor de particulares sin fines de lucro para que sean destinados al cumplimiento de actividades
de interés y desarrollo social. Dicho plazo puede ser renovado por Unica vez.

Donacién de Bienes MueblesCausal que utilizara cuando la entid&diblica recibe bienes
muebles, a titulo gratuito, por parte de otras entidades Publicas, privadas o particulares.

Permuta de Bienes MueblesSe aplica cuando la Entidad publica recibe bienes muebles de
Entidades Privadas o Particulares, cambio de la gatde bienes muebles a los que ha dado de
baja
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Transferencia de Bienes Dados de Baja de Utilidad para el Sistema Educkdidas las Entidades

transferiran a favor de las instituciones Educativas de las zonas en extrema pobreza, sus bienes

muebles dadosl baja que sean Utiles para el sistema educativo

Venta por Subasta Public&s un procedimiento mediante el cual las entidades del sector publico

efectlan la venta de sus bienes muebles dados de baja al mejor postor.
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BASE LEGAL

- Ley N°26842 Ley Generalle salud

- Ley N° 2765¢ Ley de Ministerio de salud

- D.S. N°012002SA aprueba gkglamentode la Ley N°27657

- D.S. N° 012002SA Reglamento de Organizaciéfrynciones el Ministerio de
Salud

- Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Histedales

- Resolucion N° 142009/SBN Directiva N° 0052009/SBN denominada
SYSIEYASYG2 RS . ASySa adzSof Sa RS LINRLIASRIF

- D.S. 0072008 VIVIENDA, y en uso de las atribuciones conferidas por los incisos d y
r del articulo 11°, del Reglamento de angacion y funciones de la SBN, aprobado
por el decreto supremo N° 01B8010¢VIVIENDA
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CAPTULO IV
INVENTARIO DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS
PROCESO| N° PROCEDIMIENT, DENOMINACION DE RESULTADO / | Usuario | BASE
ORDEN O DOCUMENTO| PROCEDIMIENTO | PRODUCTO LEGAL
DE ORIGEN
Almacén 1 Nota de Entrada | Incorporacion de Reporte Usuario| LEY
al Almacén u Bienes al Almacén | mensual de Interno | 29151
Orden de (Alta de Bienes al Bienes
Compra Almacén) Patrimoniales
Almacén 2 Resolucion de Inventario Fisico de | Informe Final Usuario| LEY
Nombramiento | Bienes Patrimonialeg de Inventarioy | Interno | 29151
de laComisién | y Bienes de almacén| Reportes
de Inventario Valorizados
Almacén 3 Pedido de Pedido yEntrega de | Pedido de Usuario| LEY
Comprobante de| Equipos y Bienes Comprobante | Interno | 29151
Salida de Salida
Almacén |4 Nota de Entrada | Recepcion de Bieneg Resolucion Usuario | LEY
al AlImacén por Donacion de Directoral y Interno | 29151
Otras Instituciones | Acta de
Privadas y/o Publicag Conformidad
Almacén |5 GuiaEntrega Recepcion de Nota de Usuario | LEY
Productos Entrada al Interno | 29151
Terminados Almacén
Almacén |6 Orden de Recepcion de Orden de Usuario | LEY
Compra Equipos Médicos Compray Interno | 29151
Documentacion
de Sustento
Control 7 Inventariode Alta de Equipos Alta de Equipos| Usuario| LEY
Patrimonial Equipos Interno | 29151
Control 8 Inventario de Baja de Bienes Baja de Bienes | Usuario | LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Muebles Muebles Interno | 29151
Control 9 Informe Técnico | Baja de Bienes Resolucién Usuario | LEY
Patrimonial de la Oficina de | Muebles Directoral Interno | 29151
MTO ySS.GG
Control 10 Inventario de Destruccion de BienesMuebles | Usuario| LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Bienes Muebles Destruidos Interno | 29151
ELABORADO POR REVISADO APROBADO ULTIMA
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Control 11 Inventario de Afectacion en Uso dg Afectacion en | Usuario| LEY
Patrimonial BienesMuebles | Bienes Muebles Uso de Bienes | Interno | 29151
Muebles
Control 12 Inventario de Cesion en Uso de Cesion en Uso | Usuario| LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Bienes Muebles de Bienes Interno | 29151
Muebles
Control 13 Inventario de Donacion de Bienes | Donaciéon de Usuario| LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Muebles dados de Bienes Muebles| Interno | 29151
Baja dados de Baja
Control 14 Inventario de Permuta de Bienes | Permuta de Usuario| LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Muebles BienesMuebles | Interno | 29151
Control 15 Inventario de Transferencia de Transferencia | Usuario| LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Bienes dados de Baji de Bienes dadoy Interno | 29151
de Utilidad para el de Baja de
Sistema Educativo | Utilidad para el
Sistema
Educativo
Control 16 Inventario de Venta por Subasta | Venta por Usuario | LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Publica de Bienes Subasta Publicg Interno | 29151
Muebles de Bienes
Muebles
Control 17 Inventario de Venta porSubasta Venta por Usuario | LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Publica de Bienes Subasta Publicg Interno | 29151
Muebles en Calidad | de Bienes
de Chatarra < 3 UIT | Muebles en
Calidad de
Chatarra < 3 Ul
Control 18 Inventario de Venta por Subasta | Venta por Usuario | LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Restringida d@ienes| Subasta Interno | 29151
Muebles Restringida de
Bienes Muebles
Control 19 Inventario de Venta por Subasta | Venta por Usuario | LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Restringida de Biene| Subasta Interno | 29151
Muebles en Calidad | Restringida de
de Chatarra > 3 UIT | Bienes Muebles
en Calidad de
Chatarra > 3 Ul
Control 20 Inventario de Saneamiento de Saneamiento dg Usuario| LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Bienes Muebles Bienes Muebles Interno | 29151
Sobrantes Sobrantes
ELABORADO POR REVISADO APROBADO ULTIMA
MODIFICACION

UNIDAD DE CONTROL
PATRIMONIAL

OFIC. DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO

RES. DIRECT. N°

ANO 2021

15




MANUAL DE PROCEDIMIENTOSMAPRQ ¢ UNIDAD DH ARoO 2021
CONTROL PATRIMONIAL VERSION 3.0 B o
UE. 402 : HOSPITAL REGIONAL CUSCO 5 a,d,lﬁ: &
Control 21 Inventario de Saneamiento de Saneamiento dg Usuario| LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Vehiculos que no se| Vehiculos Interno | 29151
encuentran en Sobrantes
Calidad en Chatarra
Sobrantes
Control 22 Inventario de Saneamiento de Saneamiento dg Usuario| LEY
Patrimonial Bienes Muebles | Bienes Muebles Bienes Muebles Interno | 29151
Faltantes Faltantes
ELABORADO POR REVISADO APROBADO ULTIMA
MODIFICACION
UNIDAD DE CONTROL OFIC. DE PLANEAMIENTO RES. DIRECT. N° ANO 2021

PATRIMONIAL

Y PRESUPUESTO

16




MANUAL DE PROCEDIMIENTOSVIAPRQ ¢ UNIDAD DH ANO © 2021
CONTROL PATRIMONIAL VERSION : 3.0 SEmt
UE. 402 : HOSPITAL REGIONAL CUSCO 2 &m -
CAPITULO V
FICHA DE DESCRIPADENPROCEDIMIENTOS
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO
ProcesoCONTROL PATRIMONIAL
NOMBRE DEL INCORPORACION DE BIENE] FECHA:
PROCEDIMIENTO ALMACEN CODIGO:
PROPOSITO Lograr la incorporacion fisica al patrimonio
ALCANCE Unidad de Control PatrimoniglEconomia y demés unidades organicas €

el ambito de su competencia

MARCQ.EGAL . Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general de procedimien
Administrativos de los Bienes de Propiedad Estatal, Resolucion 4\
2002/SBNProcedimiento de Alta y Baja de los Bienes de Propiedad E
y su recepcibn en la Superintendencide Bienes Nacionale
. Decreto Supremo N° 0&2008- Vivienda Aprueba el Reglamento de la L
N° 29151 Ley &heral del Sistema Nacional de bienes Estateg
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes es
Directiva N° 0092002/SBN aprobada por Resolucion Ng1-2002/SBN
Reglamento Nacional de Tasaci&M N° 1262007- VIVIENDA.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSAB
Porcentaje de Porcentaje Reporten Ingreso de| Oficina de
Incremento (%) Bienes Patrimoniales Patrimonio
NORMAS

Ley N° 29151 Ley general del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamentqg

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO El Hospital requiere la incorporacion de BieMagebles al estado financier
1 Unidad de Control Patrimonial
ELABORADO POR REVISADO APROBADO ULTIMA
MODIFICACION
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Jefe deUnidad de Control Patrimonial
. Recepcién de documento fuente Orden de Compra o Nota de Entradg
. Comunica al Equipo técnico especializado para la recepciéon

2 Unidadde Control Patrimonial
Técnico Administrativo
. Toma conocimiento del Ingreso
.En caso de Donacién Recepciona con Acta de Recepcion
.Ingresa al SIGA Patrimonio y emite el cddigo patrimonial
.Caodifica el Bien ingresado
FIN El Hospital ha realizado la incorporacion del Bien.
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Nota de Entrada y/o| Unidad de Control Patrimonial Diario Mecanizado
Orden de Compra
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Reporte del SIGA Unidad de Control Patrimonial Mensual Mecanizado
Patrimonio

DEFICNICIONES:

Incorporacion Patrimonial y ContableProcedimiento mediante el cual
institucion realiza la incorporacién fisica al patrimonio institucional de
bien mueble y en registros contables para asentar el incremento finan

del Hospital.

REGISTROS: Regitros informaticos y manuales para la incorporacion del bier
patrimonio del Hospital.
ANEXOS: Flujograma
ELABORADO POR REVISADO APROBADO ULTIMA
MODIFICACION
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JEFE/A DE OFICINA

Oficina de Administracion

MANUAL DE PROCEDIMIENTOSMAPRQ ¢ UNIDAD DH ANO 2021 ‘\w\"""m%

CONTROL PATRIMONIAL VERSION 3.0 ; l%i
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DENOMINACION DEL PROCHSCORPORACION DE BIENES AL ALMACEN

@

Inicio

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONI/

TECNICO/A ADMINISTRATIVO ii

&)

Recepciona documento

fuente de 6rden de compra,

Nota de entrada al Almacén
PECOSA

Documentos
Fuentes

Comunica al Almacén y al
usuario o Técnico para la
recepcion
Documentos
fuentes

Documentos

Recepciona el bien si su opinion técnica
es favorable en base a la opinién del

&

Técnico en los casos que corresponda
determina su almacenamiento con el

Toma conocimiento de

(Criginales)

fuentes (copias)

Acta de
Recepcion

Ingreso
¥
registro en la Tarjeta de Control Documentos
7 fuentes (copias)
Tarjeta de Control
Documentos

fuentes (copias) En caso de donacién recepciona Acta

\_T\ de recepccion

Documentos Documentos

fuentes (copias) Fuentes
\__/_‘\

Verfica y codifica el bien . Emite
reportes de ingreso mensual para la
oficina de Unidad de Econmia

Reporte de
Ingreso
Mensual

Reporte de
ingreso Mensual

Oficina de Economia

Documentos

Acta de
Recepcion

Fuentes

Termino
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

ProcesoCONTROL PATRIMONIAL

NOMBRE DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES | FECHA:

PROCEDIMIENTO PATRIMONIALES CcODIGO:

PROPOSITO Conciliacion de los inventarios fisicos patrimoniales y de existencias
ALCANCE Unidades Organicas involucradas, Oficina de Control Institucional y Com

de Inventario

MARCO LEGAL

.Decreto N° 0398/SBN- Reglamento para inventario Nacional de los Biel
muebles del Estado.

.Decreto Supremo N°1582001-EF Reglamento geral de procedimientos
Administrativos de los Bienes de Propiedad Estatal, Resolucion N° 02
2002/SBNProcedimiento de Alta y Baja de los Bienes de Propiedad Esta
su recepcioén en la Superintendencia de Bienes Nacionales.

.Decreto Supremo N° 02008 Vivienda Aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienes Estatales.

. Reglamento de laey General del sistema Nacional de Bienes estatales
Directiva N° 0092002/SBN aprobada por Resolucion N°-2802/SBN
Reglamento Nacional de Tasaci&M N° 1262007- VIVIENDA.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABL
Numero de dias solicitados Dias Informe Oficina de
Final de Patrimonio
Inventario
NORMAS

Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO El inventario requiere el inventario fisico de biepesrimoniales
1 Direccion General
Director General
. Conforma Comision de Inventario con Resolucion Directoral
2 Oficina de Administracion

Unidad de Control Patrimonial
Jefe/a Unidad de Contabilidad
.Toma conocimiento y prevé acciones

PATRIMONIAL

ELABORADO POR REVISADO APROBADO ULTIMA
MODIFICACION
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Unidad deControl Patrimonio
Apoya a la Comisién de Inventario
. Apoyo a la Comision devientario

Unidad de Control Patrimonial
Comision del Inventario
. Formula la Directiva y el Plan y Cronograma de Trabajo

Oficina de Administracién

Unidad de Patrimonio

Jefe/a de Unidad

. Proyecta Resolucion Directoral, de aprobaci

Oficina de Administracion
Unidad de Control Patrimonial
Comision de Inventario

. Da inicio de actividades

Control Patrimonial
. Realiza inventario patrimonial

Oficina de Administracion

Unidad de Control Patrimonial

Comisioén de Inventario

. Evalia Resultado, concluye y efectiia reconocimiento en Informe Fina
. Remite copia de Informe FirellMINSA y SBN

FIN

El Hospitaharealizado el inventario fisico de Bienes Patrimoniales.

ENTRADAS

NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Resolucion de Nombramiento | Unidad de Control Patrimonial Anual Manual

de la Comision de Inventario

SALIDAS

NOMBRE FUENTE FRECUENC| TIPO
Informe Final de Inventarioy | Unidad de Control PatrimoniaDireccién| Anual Mecanizado
Reportes Valorizados General, SBN

DEFICNICIONES:

Inventario Patrimonial Es la verificacion fisica y valorada de los bienes
mueblesinstitucionales, debiendo conciliar con los registros contables
financieros.

REGISTROS: Registros diversos para anotar el movimiento de los inventarios
patrimoniales.
ANEXOS: Flujograma
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DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOSMAPRQ ¢ UNIDAD DH
CONTROL PATRIMONIAL
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VERSION 3.0

HOSPITAL RIGIONAL DI

DENOMINACION DEL PROCHSZENTARIO FiSICO DE BIEMERIMONIALES

DIRECCION GENERAL DEL HOSPITAL

p
UNIDAD DE CONTROL <
DIRECTOR GENERAL JEFE PATRIMONIAL COMISION DE INVENTARIO SERVICIOS
e = o e )
‘/ 1 N / 2\, / 3 Formula Directiva, Plan - - —
\—) { Inicio ) \ e Cro;o%ralma de K" Realiza
\ . \ , - Apoya a la Comisién 2030 ) - inventario
l = Toma conocmlento y prevee / de Inventario R.D designacién ) palfimoni‘al y
\ ) acciones -~ _ Vicmbres do existencias
Conforma Comisién de — T R.D designacion Comision S -
Invenventario con R.D R.D designacion Mi-fbre g
de Miembros de Comision (Copia) Directiva ’
S A t —
Comisién Y i @

R.D designacién
de Miembros de

Comision

NS

=

1

{ Proyecta R.D de |
e -
aprobacion

R.D designacion
de Miembros de
Comisién

—

Directiva

Plan de Trabajo ‘

Plan de Trabajo

Cronograma de
Trabajo

=

D)
) U

P —
Da inicio de

" actividades

Expediente de “
inventario {

S g, |

)

¥

/\rchi )

Evalla resultado,
concluye y efectiia
reconocimiento en
Informe Final

—

Remite copia de
Informe Final al

(o)

mograma de
Trabajo MINSAy SBN \
e | y\ y Nt
Aprueba R.D Informe Final |
TTR—— — i - ;?érmina
aMINSAY SBN  \_
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Proceso: CONTROL PATRIMONIAL

NOMBRE DEL ALTA DE BIENES MUEBLES | FECHA:

PROCEDIMIENTO cODIGO:

PROPOSITO Lograr la eficiencia y eficacia en el Procedimiento de Alta de Biene
Muebles

ALCANCE Unidad de Control Patrimonigldemés unidades organicas del Hospi

en el ambito de su competencia

MARCO LEGAL

Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general

procedimientos Administrativos de los Bienes de Propiedad Estd
ResoluciérN® 022002/SBN Procedimiento déAlta y Baja de los Bieng
de PropiedadEstatal y suecepcidnen la Superintendencia de Bien
Nacionales.
. Decrdo Supremo N° 002008 Vivienda Aprueba el Reglamento de
Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienes Est
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de B
estatalesDirectiva N° 0092002/SBN aprobada pdresoluciérN® 03t
2002/SBN Reglamento Naciondé Tasacion RM N° 126 2007 -
VIVIENDA.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N° de Alta de Bienes Mueblg Porcentaje Registro del Unidad de Control
realizados en el afio/ Nétal (%) Inventario de Patrimonial- Equipo
de Bienes Muebles Bienes Muebles de Trabajo de Control
registrados en el afio x 100 Patrimonial
NORMAS

Ley N° 29151 Ley Genen#l Sistema de Bienes Estatales

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO El Hospital requiere se aplique el procedimiento de Alta de Bienes
Muebles
1 Oficina de Administracion

ELABORADO POR REVISADO APROBADO ULTIMA
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Unidad de Control Patrimonial

Especialista Administrativo Il

. Elabora Informe Técnico determinando las causas del alta y Proyg
de Resolucion

. Consigna cédigo patrimonial acorde con el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado y SIMI

. Eleva Proyecto de Resolucién Administrativa e Informe Técnico al
Director Ejecutivale Administracion

2 Oficina de Administracion
Director Ejecutivo
. Revisagvallael Informe Técnico determinando las causas del alta
Proyecto de Resolucién
. Defineg¢, Conforme
- Si es negativo, devuelve documentos dfadad de Control
Patrimonial
- Si es afirmativo, Emite dentro de los 30 dias siguientes la Resoluc
Administrativa
. Deriva documentos al Especialista Administrativo
3 Oficina de Administracion
Unidad de Control Patrimonial
Especialista Administrativo I
. Asigna codigo patrimonial acorde con el Catalogo Nacional de Bi¢
Muebles déEstado y el SIMI
. Entrega al Director Ejecutivo para que remita a la Superintenden
de Bienes Nacionales. Presenta zh&ide Incorporacién del Tipo de
Bienes Muebles al Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estad
SBN evalla y da V°B° al documento de remisién
4 Oficina de Administracion
Director Ejecutivo
. Recepciona informe y remitelaSuperintendencia de Bienes
Nacionales documentos relacionadositih de bienes muebles.
FIN El Hospital aplica el procedimiento de Alta de Bienes Muebles.
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENC TIPO
Inventario de Bienes Registro de Biendduebles Anual Manual
Muebles
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENC TIPO
Alta de Bienes Mueble{ Informe Técnico Resolucion Director Anual SIMI
ELABORADO POR REVISADO APROBADO ULTIMA
MODIFICACION
UNIDAD DE CONTROL OFIC. DE PLANEAMIENTO RES. DIRECT. N° ANO 2021

PATRIMONIAL

Y PRESUPUESTO

24




MANUAL DE PROCEDIMIENTOSMAPRQ ¢ UNIDAD DH ARO © 2021
CONTROL PATRIMONIAL VERSION : 3.0 N SO%
UE. 402 : HOSPITAL REGIONAL CUSCO B ?{'!-':'
DEFICNICIONES: ALTA DE BIENES MUEBIESrsiste en la incorporacion fisica y
contable de bienes muebles al patrimonio de la Entidad Publica
REGISTROS: Inventario de Bienes Muebles
ANEXOS: Flujograma
DENOMINACION DEL PROCBSDA DE BIENES MUEBLES
OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE CONTROL PATRIMONI#
{ESPECIAL[STA ADMINISTRATIVO Il DIRECTORIA EJECUTIVOIA ]

Revisa, evalia el Informe
Tecnico y proyecto R.D

@ \ Inicio ) @ -

Elabora Informe Técnico y
Proyecto de Resolucidn asigna
cdgigo patrimonial acorde con
el Catalogo Nacional de Bienes

Muebles del Estado y el SIMI

[ Informe Téchico }

Proyecto R.D

- iConforme?>
no |
Si

Devuelve

Emite dentro de los

30 dias siguientes
R.D
Informe
® Técnico
Asigna codigo patrimonial

acorde con el Catalogo L - |
Nacional de Bienes | Ficha
Muebles del Estado y SIMI L

Informe

Proyecto R.D

Informe Técnico

0‘

fBescrito Gi La SBN recepciona informe y
Catalogo? ®| Resolucién aprobada de la Alta de
Bienes Muebles
Informe Técnico
Presenta la ficha de incorporacian del Tipo de Y
| - . Bienes Muehles al Catalogo Nacional de
| Bienes Muebles del Estado La SBN evalia y L.
da v°B° de lo solicitado =  Término
A A vy
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Proceso: CONTROL PATRIMONIAL

NOMBRE DEL BAJA DE BIENES MUEBLES | FECHA:

PROCEDIMIENTO cODIGO:

PROPOSITO Lograr el retiro fisco y contable de un bien patrimonial

ALCANCE Unidad de Control Patrimonigldemds unidades orgéanicas usuarias g

todo nivel

MARCO LEGAL

Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general (

procedimientos Administrativos de los Bienes de Propiedad Es;
Resolucion N° 62002/SBN Procedimiento de Alta y Baja de los Bier
de Propiedad Estatal y su recepcién en la Superintendencia de B
Nacionales.
. Decreto Supremo N° 0e2008 Vivienda Aprueba el Reglamento de
Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienes Esi
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes es|
Directiva N° 0092002/SBN aprobada por Resolucion N°-@802/SBN
Reglamento Nacional de Tasaci®&M N° 1262007- VIVIENDA

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
Porcentaje d Porcentaje Reporte de ingresoy Unidad de Control
incremento (%) ajustes mensuales d Patrimonial
bienes patrimonialeg
NORMAS

Ley N°29151 Ley General del Sistema de Bienes Estatales

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO El Hospital requiere el retiro fisico y contalleeun bien patrimonial
1 Unidades Organicas

Usuarios

. Solicita baja de bien por estado de inoperatividad
2 Oficina de Administracion

Unidad de Control Patrimonial
. Evalua y califica la posible baja del bien
. Requiere informe técnico del 6rgano especializado
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3 Organo Técnico especializado
. Realiza calificacién y justificacion documentada y procede a remitir
informe técnico sobrda utilidad de acuerdo a los formatos establecidt

4 Oficina de Administracion

Unidad de Control Patrimonial

. Formula Expedientes Técnicos para Baja

. De ser el caso inicia investigacion si la baja es por sustraccion
. Elabora Informe Técnico legal proyecto de Resolucién

. Realiza custodia temporal del bien

5 Oficina de Administracion

Unida de Control Patrimonial

. Recepciona informe técnico legal y proyecto de resolucién y deriva
Administracién para la suscripcion

6 Oficina deAdministracion
. Recepciona Informe de encontrarlo conforme procede a la suscrip(

7 Oficina de Administracion

Unidad de Control Patrimonial

. Resolucién Apradida de baja disminuye valor Cuenta 33 Activos
Proceso para Disposicion Final

. Remite resolucion de los bienes consattos para dar de baja a la SE
. Los bienes dados de baja quedaran bajo custodia en los depdsitos
hasta que se ejecute su disposicion definitiva

8 Oficina de Administracion

Unidad de Control Patrimonial

. Emite relacién de bienes, a la unidad en condicidon de donados

. Si recibe respuesta negativa de la unidad, procede con la venta de
bienes.Sila respuesta es positiva efectia donaciorbikenes muebles

. Archiva documentos

FIN El Hospital logra el retiro fisico y contable de un bien patrimonial
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
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Informe Técnicade la Unidad de Control Patrimonial Semestral Manual
Oficina de Servicios
Generales y
Mantenimiento
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Resolucién Directoral| Unidades Orgénicas, MINSA, S Semestral Mecanizado

DEFICNICIONES:

Expediente TécnicdConjunto de documentos generados para el
presente caso, a fin de sustentar la baja de un bien no recuperable.
Retiro Fisico y Contable de un bien patrimonial de losagfsts
financieros Significa que el bien es retirado de su estado de
operatividad de la unidad organica usuaria y de los registros contabl
determinando una baja en los estados financieros.

REGISTROS: Registros manuales y automatizados existentes pacdar el
movimiento de la baja de bienes.
ANEXOS: Flujograma
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HOSPITAL RIGIONAL DI
< (1]
DENOMINACION DEL PROCB20OA DE BIENES MUEBLES
UNIDADES ORGANICAS
USUARIO }JNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL ORGANO TECNICO ESPECIFICO JEFE DE LA UNIDAD DE CONTROL DIRECTOR EJECUTIVO OEA
PATRIMONIAL
[ 1 ; 2 3 |
; Inicio Evalda y i
- - - calificala -
posible baja del : . ) Recepciona informe legal y - .
. o bs  Realiza calificacién y proyesto da resolucidn y Recepcioona informe y de
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Solicita baj i | rocede a remitir informe OEAP procede a la suscripcion
ja de bien por yp suscripeisn
estado de inoperatividad v > técnico sobre la utilidad de
B acuerdo a los formatos i
Requiere establecidos -
informe técnico 5
Solicitud de baja del érgano
especializado
[ a
p N
Formula expediente
técnico para baja, e inicia
investigacion. Elabora
Recibe informacién informe Técnico Ieg_a_l L
d PP proyecto de resolucion.
e opcién técnica H -
favorable Realiza cuslaqmtempmal
y
N - del bien
acciones a seguir
para recuperar el
Py
Solicitud de baja {7
de bienes \
- s
s Recepcona Resolkucién y
i disminuye valor de la
cuenta 33 Activos en
Proceso para disposicion =
final prepara documento.
De remision de Resolucién
alaSBN
\J
L8
Término
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Proceso: CONTROL PATRIMONIAL

NOMBRE DEL DESTRUCCION DE BIENES MUE| FECHA:

PROCEDIMIENTO CODIGO:

PROPOSITO Establecer procedimiento para llevar a cabo la destruccion de bienes
muebles dados de baja

ALCANCE Oficina de Administracig®unidad de Control PatrimoniaEquipo de

trabajo de Control Patrimonial

MARCO LEGAL

. Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general geocedimientos
Administrativos de los Bienes de Propiedad Estd&asolucionN°® 02
2002/SBNProcedimiento deilta y Baja de los Bienes BeopiedadEstatal
y su recepciobn en la Superintendencia de Bism Nacionales
. Decreto Supremo N° 02008 Vivienda Aprueba el Reglamento de
Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienes Esi
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes es
Directiva N° 0092002/SBN aprobada pdResolucionN°® 0312002/SBN
Reglamento Naciondle TasaciénRM N° 1262007- VIVIENDA.

INDICES DE PERFQRME

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABL

N° de Bienes Porcentaje Registradel Equipode
Muebles destruidos (%) Inventario de Trabajo de
en el afio/N° total de bienes muebles Control

Bienes Muebles Patrimonial
registrados en el afi(
x 100
NORMAS

Ley N°29151 Ley General del Sistema de Bienes Estatales

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO

Realizar la destruccion de bienes muebles dados de baja

1

Oficina de Administracion

Unidad de Control Patrimonial

Especialista Administrativo Il

. Elabora Informe Técnico de Bieneservibles
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2 Oficina de Administracion
Director Ejecutivo
. Revisaevaltael informe Técnico
. Remite a la Superintendencia de Bienes Nacionales la Resolucion
aprobatoria dentro de los diez dias astéel Acto Publico, por lo tanto
archivatemporalmenteResolucion Directoral e InfornTeécnico
correspondiente.
. Se intercomunica coel Especialista Administrativo
3 Oficina de Administracion
Unidad de Control Patrimonial
Especialista Administrativo I
. Realiza acto de destruccion y elabora Acta
. Deriva Acta de Destruccién al Directo/a Ejecutivo/a para que
posteriormente lo remita a la Superintendencia de Bienes Nacionales
4 Oficina de Administracion
Director Ejecutivo
. Remite, mediante Oficio de resultada@slaSuperintendencia de Bines
Nacionales, dentro de los diez dias, adjuntando Informe y Resolucién
Directoral de autorizacion y Acta de destruccion de bienes muebles de¢
de baja
FIN Se realiz6 la destruccién de bienes muebles dados de baja
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Inventario de bieneg Registro de Bienes Muebles Anual Manual
muebles
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Bienes Muebles Informe TécnicoResolucién Anual SIMI
destruidos

DEFICNICIONES:

Destruccion de Bienes Muebledvlediante el acto de la destruccion las
Entidades Publicas proceden a eliminar los bienes muebles dados de
gue se encuentran en extremo estado de deterioro, cuando no eblposi
de realizar otro acto de disposicion respecto a estos.

REGISTROS: Inventario de bienes muebles
ANEXOS: Flujo grama
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CONTROL ;,
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DENOMINACION DEL PROCEE3TRUCCION DE BIENES MUEBLES

UNIDAD DE CONTROL
PATRIMONIAL

fESPECIALISTA ADMINISTRATIVO Il

OFCINA DE ADMINISTRACION

DIRCTOR EJECUTIVO

7Y .
[ 1 ] Inicio
N

>

Elabora informe
Técnico de bienes
inservibles

Realiza acta de
destruccién y elabora
Acta

T
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e

h.

2 )r N
. Revisa, evalia el
Infore Técnico
L h
Informe Técnico

S <, |

no

Y
N
e

' ('.Contorme?/\,
N

Devuelve

\

N [_ Documentos .

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
- 2

r\Archivo!i

W

Remite a la SBN la
resolucién aprobatoria
* dentro de los 10 dias del
Acto Pablico
. 4

Informe Técnico

e
Emite dentro de los
15 dias de
recepcionado que
emite R.D de la
destruccion

——

Informe Técnico

- ~\
|
R.D
ey
L".
Ficha

Remite Oficio a SBN de
resultados de acto de
destruccion

-

\ & & Ro ™ e
\‘3/ I e Copia de Acta
s ~ — . ey
| R‘D_ 5 Oficio L
—
Ix‘/ \\. A SBN R.D copia
I Término ]
kY ).
L o S
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Proceso: CONTR®ATRIMONIAL

NOMBRE DEL AFECTACION EN USO DE BIEN| FECHA:

PROCEDIMIENTO MUEBLES cODIGO:

PROPOSITO Establecer procedimiento para llevar a cabo la destruccién de bien
muebles dados de baja

ALCANCE Oficina de Administracién, Oficina de ConBatrimonial- Equipo de

trabajo de Control Patrimonial

MARCO LEGAL

Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general ¢
procedimientos Administrativos de los Bienes de Propiedad Es
Resolucion N° 02002/SBNProcedimiento de Alta y Baja de los Rist
de Propiedad Estatal y su recepcion en la Superintendencia de H
Nacionales.
. Decreto Supremo N° 0&Z008 Vivienda Aprueba el Reglamento d
la Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienes Es
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de B
estatales Directiva N° 002002/SBN aprobada por Resolucién N°-0
2002/SBN Reglamento Nacional de TasacidM N° 126 2007 -
VIVIENDA.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE | RESPONSABL
N° d Bienes Muebles Porcentaje Registro del Equipo de
afectados en uso en el (%) Inventaio Trabajo de
afio/ N° TOTAL DE Bien de bienes Control
Muebles registrados en € muebles Patrimonial
afio x 100
NORMAS

Ley N°29151 Ley General del Sistema de Bienes Estatales

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO El hospital desea realizar al acto afecta torio de sus bienes mueble
uso
1 Oficina de Administracion
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Unidad de Control Patrimonial

Especialista Administrativo Il

. Elabora Informe Técnico de Afectacion en uso de Bienes Muebleg
. Entreganforme Técnico y Proyecto de Resoluciébiatctor
Ejecutivo

2 Oficina de Administracion
Director Ejecutivo
. Revisa, evalla el informe Técnico y Proyecto de resolucion
. Define ¢, Conforme?
En caso negativo, devuelve dJaidad de Control Patrimonial
En caso afirmativo emite dentro de los 15 dias de decepcionado la
Resolucion Directoral aprobatoria. Realiza actonteega y elabora
Acta. La entidad Publica atentatoria Recepciona bienes muebles d
afectacién de uso y elabora Acta. Entrega copia de Acta. Entrega ¢
de Acta a Entidad Publica afectadora
FIN El Hospital desea realizar el acto afectatorio de $eisds muebles en
uso
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENC TIPO
Inventario de bienes Registro de Bienes Muebles Anual Manual
muebles
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENC TIPO
Afectacion en uso de Entidad Publica Anual SIMI
bienes muebles

DEFICNICIONES:

Afectacion de Bienes Mueble®or la afectacion en uso una Entidad
entrega, a titulo gratuito y por un plazo de dos afios, la posesion de
bienes muebles de su propiedad a favor de otra entidad

REGISTROS: Inventario de bienes muebles
ANEXOS: Flujograma
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HOSPITAL RIGIONAL DI

DENOMINACION DEL PROCBSBCTACION EN USO DE BIENES MUEBLES

OFCINA DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE CONTROL
PATRIMONIAL

UNIDAD DE ECONOMIA

' JEFE

JEFE
@ Recepciona Reportes y
. Analisis Financieros y
. demas documentos de
Inicio

Recibe de la Comisién
de INventario los
Restmenes de
Inventario Fisico e
Informe final del mismo

Resumen
Inventario

Informe Final

Estructura el Listado
General de Bienes
mediante la
valorizacion y ajuste
por aplicacion de
depreciacién y ajuste
al 31 de Diciembre

I ——

Resumen
Inventario

Informe Final

Reortes y
Andlisis
Finanacieros

inventario

Resumen
Inventario

Infarme Final

Reortes y
Analisis
Finanacieros

El movimiento de
cuentas de Activo
los incluye en el
Balance Financiero
de la Entidad

Resumen
Inventario

Infarme Final

Reortes y
Analisis
Finanacieros

Inventario
Fisico Valorado

| AL MINSA Y A LA SBN (BIANUAL)
L

PATRIMONIAL

Término
ELABORADO POR REVISADO APROBADO ULTIMA
MODIFICACION
UNIDAD DE CONTROL OFIC. DE PLANEAMIENTO RES. DIRECT. N° ANO 2021

Y PRESUPUESTO

35




MANUAL DE PROCEDIMIENTOGVAPRQ ¢ UNIDAD DH ANO 2021
CONTROL PATRIMONIAL VERSION 3.0 Bl 2
UE. 402 : HOSPITAL REGIONAL CUSCO B g{» > -
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO
Proceso: CONTROL PATRIMONIAL
NOMBRE DEL CESION EN USO DE BIENES MUE| FECHA:
PROCEDIMIENTO cODIGO:
PROPOSITO Establecer el procedimiento para llevar a cabo la cesién en uso de big
muebles
ALCANCE Oficina de Administraciotnidad de Control PatrimoniaEquipo de
trabajo de Control Patrimonial
MARCO LEGAL . Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general de procedimien
Administrativos de los Bienes de Propiedad Estatal, Resolucion N° 02
2002/SBNProcedimiento de Alta y Baja de los Bienes de Propiedad
Estatal y su recepcién en la Superintendencia dedBi&acionales.
. Decreto Supremo N° 02008 Vivienda Aprueba el Reglamento de la
Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienesdsstat
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes esta|
Directiva N° 0092002/SBN aprobada por Resolucion N°-2802/SBN
Reglamento Nacional de Tasaci&M N° 1262007- VIVIENDA.
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABL
N° de Bienes Muebleg Porcentaje Registro del Equipo de
cesién en uso (%) Inventario de Trabajo de
realizados en el afio/ bienes Control
N° total de bienes muebles Patrimonial
Muebles registrados
en el afo x 100
NORMAS

Ley N°29151 Ley General del Sistema de Bienes Estatales

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO

El Hospital requiere realizar ¢asion en uso de sus bienes muebles

1

Direccion General
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Técnico Administrativo I
. Entidad Privada remite solicitud requerimiento cesion en uso
. Recibe solicitud

2 Oficina de Administracion
Unidad de Control Patrimonial
Especialista Administrativo I
. Revisa requerimiento, califica
. Define ¢ Califica?
En caso negativo archivalisitud
. En caso afirmativo, emite Informe Técnico y Proyecto de Resolucion
Directoral
Deriva documentos &@irector Ejecutivo
3 Oficina de Administracion
Director Ejecutivo
. Revisa y remite solicitud
. Define ¢, Conforme?
. En caso negativo devuelve dJaidad de Control Patrimonial
. En caso positivo, emite dentro de 15 dias de decepcionado la Resol
Directoral aprobatoria, Realiza acto de entrega y elabora Acta dentro
los 20 dias emite copia de Acta de Entrega recepcién y de Resolucior
Directoral aprobatoria.
. Entrega copias de Resolucién Directoral y de Acta a la Superintendg
de Bienes Nacionales
FIN El Hospital realiza la cesién en uso de sus bienes muebles
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Inventario de bienes Registro de Bienes Muebles Anual Manual
muebles
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA/ TIPO
Cesion en uso de EntidadPrivada Anual Manual
bienes muebles
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DEFICNICIONES:

Cesion en uso de Bienes Mueblddna entidad en forma excepcional
debidamente justificada, entrega la posesion de bines muebles dé
propiedad, a titulo gratuito y por el plazo de (1) afio, a favor
particulares gi fines de lucro para que sean destinados al cumplimig

de actividades de interés y desarrollo soC
Dicho plazo puede ser renovado por Unica vez.
RESISTROS: Inventario de bienes muebles
ANEXOS: Flujograma
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FICHA DE DESCRIPCIONRRECEDIMIENTO

Proceso: CONTROL PATRIMONIAL

NOMBRE DEL DONACION DE BIENES MUEBLE FECHA:

PROCEDIMIENTO DADOS DE BAJA cODIGO:

PROPOSITO Establecer el procedimiento para llevar a cabo la donacién de biene
muebles dados de baja

ALCANCE Oficina de Administraciétynidad de Control PatrimoniaEquipo de

trabajo de Control Patrimonial

MARCO LEGAL

Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general ¢

procedimientos Administrativos de los Bienes de Propiedad Est:
Resoluciéon N° 62002/SBNProcedimiento de Alta y Baja de los Bier
de Propiedad Estatal y secepcidnen la Superintendencia de Bien
Nacionales.
. Decreto Supremo N° 02008 Vivienda Aprueba el Reglamento de
Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienes Esi
. Reghmento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes est
Directiva N° 0092002/SBN aprobada por Resolucién N°-2802/SBN
Reglamento Nacional de Tasaci&M N° 1262007- VIVIENDA.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE | RESPONSABLE
N° de Bienes Muebleg Porcentaje Registro del Equipo de
donados que se (%) Inventario Trabajo de
realizaron en el afio/ N de bienes Control
total de Bienes muebles Patrimonial
Muebles registrados ef
el afio x 100
NORMAS

Ley N°29151 Ley General del Sistema de Bienes Estatales

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO

El Hospital podra realizar la donacion de bienes muebles dados de |

1

Direccion General
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Técnico Administrativo I

. Entidad Privada presenta solicitud requiriendo donacién de bienes
muebles

. Recepciona comunicado de ADMITIDO lo solicitado, fecha, lhgaa.y
. Recepciona donacién de bienes muebles dados de baja

. Recepciona solicitud dnacion de bienes muebles dados de baja

Oficina de Administracién

Unidad de Control Patrimonial
Especialista Administrativo Il

. Revisa y remite solicitud

. Define ¢ Califica?

. En caso negativo archiva solicitud
. En caso afirmativo, emite Informe Técnico y Proyecto de Resoluci
Directoral

. Deriva documentos &irector Ejecutivo

Oficina de Administracion

Director Ejecutivo

. Revisa y remite solicitud

. Define ¢, Conforme?

. En caso negativo devuela laUnidad de Control Patrimonial

. En caso positivo, emite dentro de 15 dias de recepcionado la
Resolucion Directoral aprobatoria, Realiza acto de entrega y elabori
Acta dentro de los 20 d$ emite copia de Acta de Entrega recepcion Y
de Resolucién Directoral aprobatoria.

. Entrega copias de Resolucionebioral y de Acta a la
Superintendencia de Bienes Nacionales

FIN

El Hospital logra la permuta de bienes muebles

ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUEN(Q TIPO
A
Inventario de bienes Registro de Bienes Muebles Anual Manual
muebles
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENC TIPO
A
Donacién de bienes Entidad Privadas Anual Manual
muebles dados de baj
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DEFICNICIONES: Donacién de Bienes MuebleCausal que utilizard cuando la entid

Publica recibe bienes muebles, a titulo gratuito, por parte oti&s
entidadesPublicas privadas o particulares.

REGISTROS: Inventario de bienes muebles
ANEXOS: Flujograma
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DENOMINACION DEL PROCESINACION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONI

ESPECIALISTA ADMINISTRATIIVO Il DIRECTORIA EJECUTIVOIA

TECNICO ADMINISTRATIVO II

1 Inicio
Revisa requerimiento,
. califica
Entidad privad t
ntidad privada presenta Solicitud

solicitud requiriendo
donacion de bienes muebles
Solicitud Devuelve

Revisa y remite ¢Conforme? Si,
solicitud 8

Emite dentro de los
15 dias de
recepcionado la
R.D aprobatoria

Recepciona comunicado de
ADMITIDO lo solicitado,
fecha, lugar y hora
, lugary ) ln‘fnr!ne Documentos ln‘fnrfne
no Técnico Técnico

h-
Recepciona salicitud de
donacion de bienes muebles v
dados de baja Proyecto de
Si rchiy, R.D
Solicitud
Y
i . UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIA Realiza acto de entrega
E"‘"“‘-‘;:’cf’O::leo?BmCU y - y elabora Acta
i .
Informe
Técnico

Solicitud

Informe
Técnico

Dentro de los 20
dias emite copia de
Acta de Entrega-
recepciony de R.D

aprobatoria

Copia R.D
Copia Acta

A SBN

Copia R.D

CopiaR.D

Proyecto de
R.D
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FICHA DBEESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Proceso: CONTROL PATRIMONIAL

NOMBRE DEL PERMUTA DE BIENES MUEBL FECHA:

PROCEDIMIENTO cODIGO:

PROPOSITO Establecer el procedimiento para llevar a cabo la cesion en uso de
bienes muebles

ALCANCE Oficina de AdministraciofJnidad de Control PatrimoniaEquipo de

trabajo de Control Patrimonial

MARCO LEGAL

Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general (
procedimientos Administrativos de los Bienes de Propiedad Es]
Resoluciéon N° 02002/SBNProcedimiento de Alta y Baja de los Biet
de Propiedad Estatal y su recepcién en la Superintendencia dest
Nacionales.
. Decreto Supremo N° 02008 Vivienda Aprueba el Reglamento d
la Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienes Es|
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de B
estatales Directiva N° 002002/SBN aprobada por Resolucién N°-0
2002/SBN Reglamento Nacional de TasaciBM N° 126 2007 -
VIVIENDA.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABL
N° de Bienes Muebles € Porcentaje Registro del Equipo de
los que se realizado (%) Inventario de Trabajo de
permuta en el afio/ N° bienes Control
total de Bienes Muebleg muebles Patrimonial
registrados en el afio x|
100
NORMAS

Ley N°29151 Ley General del Sistema de Bienes Estatales

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO

El Hospital requiere realizéa cesion en uso de sus bienes muebles

1

Direccion General
Técnico Administrativo I
. Elaboralnforme Técnico, tasacion y redag@oyectode Resolucion
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2 Oficina de Administracion
Director Ejecutivo
. Revisa y remite solicitud
. Define ¢, Conforme?
. En caso negativo devuelve solicitud &ltddad de Control
Patrimonial
. En caso afirmativo, emite dentro de 15 dias de recepcionado la
Resolucién Directoral aprobatoria, archiva temporalmente
documentos
. Dertro de los 20 dias emite copia de Acta de Entrega recepcion y
Resolucién Directoral aprobatonaos envia a la Superintendencia d
Bienes Nacionales
FIN El Hospital logra la permuta de bienes muebles
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Inventario de bienes Registro de Bienes Muebles Anual Manual
muebles
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Permuta de bienes Entidad Privadas o Particulareg Anual Manual
muebles

DEFICNICIONES:

Permuta de Bienes Muebles:Se aplica cuando la Entidad publ
recibe bienes muebles de Entidades Privadas o Particulares, cam|
la entrega de bienes muebles a tpse hadado de baja

REGISTROS: Inventario de bienes muebles
ANEXOS: Flujograma
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DENOMINACION DEL PROCPERMUTA DE BIENES MUEBLES

[ UNIDAD DE CONTRBATRIMONIAL ]

[\j’/) <\ Inicio \
\/

Elabora Informe Técnio,
tasacion y redacta Proyecto
de Resolucion

Tasacion

P e &

Informe
Técnico

SN —

Proyecto de
R.D

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO |l

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE ADMINISTRACION

DIRECTOR/A EJECUTIVO/A

Informe
Técnico
) ._,/7‘\

Proyecto de
R.D

L e i _\\\‘

Revisa y remite
solicitud

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

)/
AN
" éConﬂy Si
N ;

T

Devuelve

Emite dentro de los
15 dias de
recepcionado la
R.D aprobatoria

Documentos

_g—

Informe
Técnico

D &

Dentro de los 20 dias emite copia
de Acta de Entrega- recepcion y

de R.D aprobatoria

Info m_e_de
Permuta

. e

Vil a8 A SBN
.\ Término -
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Proceso: CONTROL PATRIMONIAL

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

TRANSFERENCIA DE BIENES DADO| FECHA:
BAJA DE UTILIDAD PARA EL SISTEI CODIGO:
EDUCATIVO

PROPOSITO Establecer el procedimiento para llevar a cabo la transferencia de bieng
dados de baja de utilidad para el sistegthucativo
ALCANCE Oficina de Administracion, Unida de Control Patrimorijuipo de trabajo

de Control Patrimonial

MARCO LEGAL

. Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general deocedimientos
Administrativos de los Bienes de Propiedad EstR@solucioriN® 02

2002/SBNProcedimiento deAlta y Baja de los Bienes BeopiedadEstatal y
surecepcionen la Superintendencia de Bienes Nacionales.
. Decreto Supremdl® 0072008 Vivienda Aprueba el Reglamento de la L¢
N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienes Estatales.
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes estata
Directiva N 009 2002/SBN aprobada p&esoluciorN® 03:2002/SBN
Reglamento Nacionale TasacionRM N° 1262007- VIVIENDA.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE | RESPONSABL

N° de transferencias Porcentaje Registro del Equipo de
de bienes realizados (%) Inventario Trabajo de
en el afo/ N° total de de bienes Control

bienes muebles muebles Patrimonial
registradosen el afio

x 100
NORMAS

Ley N°29151 Ley General del Sistema de Bienes Estatales

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO El Hospital requiere que se realice la transferencia de bienes dados de
que son de utilidad para slstema educativo
1 Direccion General
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Tramite Documentario

Técnico Administrativo Il

. Recepciona solicitud de la UGEL, el mismo qubeexmunicado
ADMITIDO

2 Oficina de Administracion
Director Ejecutivo
. Revisa y remite solicitud
. Aprueba transferencia de bienes muebles mediante Resolucién
Administraiva . Dentro de los 20 dias habiles de emitido la Resolucié
envia una copia y expediente administrativo
3 Oficina de Administracion
Unidad de Control Patrimonial
Especialista Administrativo Il
. Recepciona y revisa requerimiento
. Define ¢, Conforme?
. En caso negativo, camica denegatoria y archiva requerimiento
. En caso afirmativo, calificativo, emite Informe Técnico y Proyecto de
Resolucién Directoral. Comunica ADMISION de lo solicitado. Realiza a
transferencia de bienes mueld@lados de baja y se elabora Acta. Design
directivamente otras instituciones educativas que seras beneficiadas cg
transferencia de bienes muebles y emite comunicado que no asisti6 el
representante de la institucion beneficiada dentro del plazo estatide
Enviacopias de resolucion directoral y pdiente administrativo de
transferencia de bienes dados de baja.
FIN El Hospital ha realizado la transferencia de bienes dados de baja y que
de utilidad para el sistema educativo
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENC TIPO
Inventario de bienes Registro de Bienes Muebles Anual Manual
muebles
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENC TIPO
Transferencia de UGEL Anual Manual
bienes dados de baj:

DEFICNICIONES:

Transferencia de Bienes Dados de Baja de Utilidad para el Sistema

Educativo Todas las Entidades transferiran a favor de las instituciones
Educativas de las zonas en extrema pobreza, sus bienes muebles dad(
baja que sean Utiles para el sistema educativo

REGISTROS: Inventario de bienes muebles
ANEXOS: Flujograma
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UTILIDAD PARA EL SISTEMA EDUCATIVO

TRAMITE DOCUENTARIO

TECNICO ADMINISTRATIVO

| B Inicio ) {
£ v L

Recepciona solicitud de a
UGEL el mismo que recibe
comunicado de ADMITIDO

Texto

s [ : : i
{2 \.‘ « Revisa y emite solicitud

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE ADMINISTRACION

I

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

DIRECTOR/A EJECUTIVO/A

y AN Aprueba trasferencia de
bienes muebles mediante
Resolucién Adminsitrativa

* « Dentro de 20 dias habiles
de emitido la Resolucion
envia una copia y
expediente administrativo

ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO Il

Recepciona y
revisa
requerimiento

« Califica, emitte Informe y
Resolucion Directoral

+ Comunica Admisién de lo
salicitado

+ Realiza acto de
transferecnia de bienes
muebles dados de bajay
elabora Acta

« Designa directamente
otras Instituciones

PATRIMONIAL

Y PRESUPUESTO

Solicitud | Solicitud 1 educativas que seran
| beneficiadas con la
) . /"_\"\! / 5‘5 ™| transferencia de bienes
o ¢Conforme? 3 muebles y emite
Expediente Resolucion / comunicado que no asistié
Administrativa // el rpresentante de la
K Py | s - Institucion beneficiada
Py R N no dentro del plazo
Resolucion hi establecido
Administrativa ; Comunica denegatoria * Envia co_r:tms fje
y archiva Resolucion Directorl y
" requerimienta expediente administarativo
— de transferencia de bienes
o dados de baja.
e y
Solicitud Expediente
Expediente
Resolucién
M— Directoral
| Resolucién S
| Administrativa e .
|
M|
%
\
A[chi\m/
AV
s e N A SBN
| Término =
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

ProcesoCONTROL PATRIMONIAL

NOMBRE DEL VENTA POR SUBASTA PUBLICA [ FECHA:

PROCEDIMIENTO BIENES MUEBLES cODIGO:

PROPOSITO Establecer el procedimiento para llevar a cabo la cesion en uso de bi
muebles

ALCANCE Oficina de Administraciét)nidad deControl Patrimonial Equipo de

trabajo de Control Patrimonial

MARCO LEGAL

. Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general de
procedimientosAdministrativos de los Bienes de Propiedad Estatal,
ResolucioriN® 022002/SBNProcedimientade Alta y Baja déos Bienes
de Pppiedad Estatal y stecepciénen la Superintendencia de Bienes
Nacionales.

. Decreto Supremo N° 02008 Vivienda Aprueba el Bglamento de la
Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienes Estatales
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes este
Directiva N° 0092002/SBN aprobada pdresoluciorN® 03:2002/SBN
Reglamento Nacional deasacionRM N° 1262007- VIVIENDA.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABI
N° de venta de Bienes Porcentaje Registro de Equipo de
Muebles realizados en el (%) inventario y de Trabgo de
aflopor subasta publica/ N° ventas Control
de venta de bienes Mueble programadas de | Patrimonial
programados en el afio x los bienes
100 muebles
NORMAS

Ley N°29151 Ley General del Sistema de Bienes Estatales

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INICIO El Hospital requiere que se realice la venta por subasta publica de bif
muebles correspondientes
1 Oficina de Administracion
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Unidad de Control Patrimonial

Especialista Administrativo I

. Identifica y remite releién de los bienes muebles

. Elabora proyectos de las Bases Administrativas y Resolucién que
autoriza venta por subasta publica y prepara Acta

. Traslada Proyecto de Bases Administrativas y de Resolucion
Administrativa

2 Oficina de Administracion
Director Ejecutivo
. Revisagvallarelacion de bienes muebles
. Define ¢, Conforme?
. En caso negativo devuelve dJaidad de Control Patrimonial
. En caso afirmativo, aprueba la Resolucion Administrativa archiva
temporalmente. Archiva temporalnmte originales de proyectos de
resoluciéon Adninistrativa y de Bases Administrativas. Dentro de 15 dij
emite resolicion Administrativa y Bases Adhmigitrativas. Autoriza la
venta delas Bases y su publicacién, Resala convocatoria.
3 Oficina de Administracion
Unidad de Control Patrimonial
Especialista Adnmistrativo Il
. Realiza acto de venta por subasta publica y prepara Acta
4 Oficina de Administracion
Director Ejecutivo
. Remite a la Superintendencia de Bienes Nacionales dentro de los 2
de realizada la venta, copia de la Resolucion
. Administrativa y Acta
. Archiva Bases Administrativas
FIN El Hospital ha realizado la venta poibasta publica de bienes muebles

correspondientes

ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCI TIPO
Inventario de bienes| Registro de Ventas programadas de Anual Manual
muebles Bienes Muebles
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCI TIPO
Venta por Subasta Entidad Privada o Persona Natural Anual Manual
Puablicade Bienes
Muebles
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DEFINICIONES: Venta por Subasta Public&sun procedimiento mediante el cual las
entidades del sector publico efectian la venta de sus bienes muebles
dados de baja al mejor postor.

REGISTROS: Inventario de bienes muebles

ANEXOS: Flujograma
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DENOMINACION DEL PROCEE®TA POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES

OFICINA DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE CONTROL PATRIMON
ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO Il DIRECTOR/A EJECUTIVO/A
_ S _ ‘\
£7n =) (70 !
1 Inicio O
A 4 y
. Revisa, evalia relacién de no ¢Conforme? Si
¥ »|bienes, proyecto de Bases y
Resolucién
Identifica y remite relacion de
los bienes muebles Y
Proyecto de Aprueba Resolucién
Elabora Proyectos de las Devuelve Administrativa
Bases Administrativas y [
Resolucion que autoriza Proyecto de .
venta por subasta ptblicay R.A Proyecto de
Bases
D™ Documentos
3 Archivo Proyecto de
R.A
- /7_

—

elabora Acta

Proyecto de
Bases

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIA

-

Proyecto de
R.A

N
&

Remite dentro de los 20 dias
»=| de realizada la venta, copia
de laR.A.y Acta

Bases

Administrativas

Realiza acto de venta por
subasta publicay

Pt

Dentro de los 15 dias emite R.A
y Bases Administrativas

7

= Autoriza la venta de las Bases y
su publicacién

= Realiza la convocatoria
B — )

Bases
Administrativas

elabora Acta
L Acta |
e | Copia R.A
=
Copia Act [
opia Acta J ‘ | RA =
Tl Pl i \ R —
A SEN - Término )
\ _4
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FICHA DE DESCRIPCIONRRECEDIMIENTO

Proceso: CONTROL PATRIMONIAL

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTQ

VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE Bl FECHA:

MUEBLES EN CALIDAD DE CHATARR] cODIGO:
ulT

PROPOSITO Establecer el procedimiento para llevar a cabo la venta por supéasieca
de bienes muebles en calidad de chatarra < 3 UIT
ALCANCE Oficina de Administraciotnidad de Control PatrimoniaEquipo de

trabajo de Control Patrimonial

MARCO LEGAL

. Decreto Supremo N°152001-EF Reglamento general geocedimientos
Adminstrativos de los Bienes de Propiedad Est&akoluciorN® 02
2002/SBNProcedimientade Alta y Baja de los Bienes®rpiedadEstatal y
surecepciénen la Superintendencia de Bienes Nacionales.

. Decreto Supremo N° 02008 Vivienda Aprueba el Reglamento de la Le
N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de bienes Estatales.
. Reglamento de la Ley General del sistema Nacional de Bienes estatal
Directiva N° 0092002/SBN aprobada poesoluciénN° 03:2002/SBN
Reglamento Nacionale TasaciénRM N° 1262007- VIVIENDA.

INDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABI
N° de venta de Bienes Porcentaje Registro de Equipo de

Muebles realizados en el afi (%) inventario y de| Trabajo de
por subasta publica en calida ventas Control

de chatarras < 3UIT/ N° de programadas | Patrimonial

venta de bienes Muebles de los bienes
programados en el afio x 10 muebles

NORMAS

Ley N°29151 Ley General del Sistema de Bienes Estatales

DESCRIPCION MROCEDIMIENTO

INICIO El Hospitatequiereque se realice la venta por subasta publica de bienes
muebles en calidad de chatarra < 3 UIT
1 Oficina de Administracion
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\
TvINOVS

Unidad de Control Patrimonial

Especialista Administrativo Il

. Elabora Informé& écnico y Proyecto de Resolucién
. Deriva documentos &irector Ejecutivo

Oficina de Administracion

Director Ejecutivo

. Revisagvaltalnforme Técnico y Proyecto de Resolucion

. Define ¢,Conirme?

. En caso negativo devuelve aJaidad de Control Patrimonial

. En caso afirmativo, aprueba la Resoluddministrativayealiza el
contrato de prestacion de servicios con el martillero puablico habditaor la
SUNARP. Caso renuna@asencia o desistimiento del Martillero Publico el
representante de la OEA dirigira la subasta. Dentro de los 15 dias emite
bases administrativas. Autoriza la venta de las Bases y sus publicacién
portan electrénicode la entidad la convocatoriag una anticipacion
minima de (5) dias habiles de la realizacion del acto de subasta publica
calidad de chatarra en el Diario Ofidi&l Peruan®

Oficina de Administracién

Unidad de Control Patrimonial

Especialista Administrativo Il

. Realiza acto deenta por subasta publica y prepara Acta
. Deriva Acta dbirector Ejecutivo

Oficina de Administracion

Director Ejecutivo

. Remite a la Superintendendi@ Bienes Nacionales dentro de los 20 dias
realizada la venta, copia de la Resoluciébn Administrativa y Acta

. Archiva Bses Administrativas

FIN

El Hospital ha realizado la venta por subasta publica de bienes muebleg

calidad de chatarra < 3 UIT

ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCI TIPO
Inventario de Registro de Ventas programadas en bien Anual Manual
bienes muebles Muebles
SALIDAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCI TIPO
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Venta por Subastg Entidad Privada o Persona Natural Anual Manual
Publica de los
bienes Muebles er
calidad de chatarra
<3UIT

DEFINICIONES: | Venta por Subasta Publica de Bienes Muebles en calidad de chatarra <]
UIT: Es cuando el valor total de la tasaciéntdéos los lotes sea mayor a 3
UIT, la venta sera efectuada mediante subasta publica

REGISTROS: Inventario de bienes muebles, Ventas piaigadas
ANEXOS: Flujograma
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DENOMINACION DEL PROCEE®NTA POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES MUEBLES EN

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONI.
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